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KLAUZULA INFORMACYJNA  DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH        

PRCOWNIKÓW (w tym byłych pracowników) 

w Szkole Podstawowej Nr 19 w Legnicy  

Podstawa prawna 

obowiązku 

informacyjnego 

Art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119) zwane dalej 

„Rozporządzeniem” 

 

Administrator danych 

Administratorem danych jest Szkoła Podstawowa Nr 19 w Legnicy 

z siedzibą przy Al. Rzeczypospolitej 129, 59-220 Legnica 

 

Dane kontaktowe 

Z administratorem można się skontaktować drogą elektroniczną                             

za pośrednictwem adresu email: sekretariat@sp19.legnica.eu, 

telefonicznie pod numerem: 76 723 08 10 

lub pisemnie, na adres: Szkoła Podstawowa Nr 19 

                                      Al. Rzeczypospolitej 129, 59-220 Legnica 

 

Inspektor ochrony 

danych 

Z inspektorem ochrony danych można się skontaktować drogą 

elektroniczną za pośrednictwem adresu email: iod@zojo.legnica.eu, 

telefonicznie pod numerem: 76 728 65 20  

lub pisemnie na adres: Zespół Obsługi Jednostek Oświatowych  

                                     ul. Złotoryjska 144,  59-220 Legnica 

                                    „Inspektor ochrony danych” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cele przetwarzania oraz 

podstawa prawna  

przetwarzania  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:     

 wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze oraz 

wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw przez 

Administratora lub osobę, której dane dotyczą, w dziedzinie:  

o prawa pracy (zatrudnianie, naliczanie wynagrodzeń),  

o rozliczenia podatku dochodowego, 

o zabezpieczenia w zakresie ubezpieczeń społecznych,  

o ochrony socjalnej.  

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych są: art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO lub/i art. 9 ust. 2 lit. b RODO oraz przepisy prawa, w 

szczególności: 

o ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty; 

o ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe ; 

o ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji 

oświatowej; 

o ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym; 

o ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy; 

o ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela; 

o ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 

samorządowych 

o ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i  archiwach,   

o oraz akty wykonawcze do ww. ustaw; 
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Cele przetwarzania oraz 

podstawa prawna  

przetwarzania (cd) 

 

 

 

 

 

 wykonania umów zawartych z pracownikami oraz kontrahentami  

Administratora lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane 

dotyczą, przed zawarciem umowy (podstawą prawną przetwarzania danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 

 wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi, lub 

związanym z ważnym interesem publicznym (podstawami prawnymi 

przetwarzania danych osobowych są: art. 6 ust. 1 lit. e RODO lub/i art. 9 ust. 

2 lit. g RODO); 

 wykonania zadania w celu ochrony żywotnych interesów osoby, której dane 

dotyczą (podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. d RODO); 

 określonych każdorazowo w przekazywanych formularzach zgody – 

w  zakresie określonym w treści zgody (podstawami prawnymi 

przetwarzania danych są: art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub/i art. 9 ust. 2 lit. a 

RODO).  

Odbiorcy danych 

 

 Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Obsługi Jednostek 

Oświatowych w Legnicy w celu realizacji obsługi kadrowo-płacowej i SZFŚS, 

zgodnie z Uchwałą Nr XXII/284/25 Rady Miejskiej Legnicy z dnia 27 

października 2025 r. zmieniająca uchwałę w sprawie utworzenia Zespołu 

Obsługi Jednostek Oświatowych w Legnicy oraz nadania statutu  

 

 Dane mogą być przekazane innym organom publicznym i podmiotom (m.in.: 

Urząd Miasta Legnicy - organ prowadzący, Dolnośląskie Kuratorium Oświaty, 

Urząd Skarbowy, ZUS, PFRON, PUP, GUS), przy czym wyłącznie w sytuacji, 

gdy istnieje podstawa prawna do tego typu działań. 

 

 Dane mogą być przekazane innym podmiotom zewnętrznym na podstawie 

umowy powierzenia przetwarzania danych wynikających z warunków 

technicznych i organizacyjnych  związanych z działalnością jednostki.  

 

 Dane przetwarzane w systemach informatycznych mogą zostać udostępnione  

podmiotom obsługującym lub udostępniającym Szkole te systemy, przy czym 

zakres przetwarzania ograniczony będzie tylko i wyłącznie do zakresu 

związanego z realizacją zadań w tych systemach, takich jak wdrożenie, naprawa, 

konserwacja tych systemów lub hosting danych i odbywać się może po zawarciu 

umowy powierzenia danych. 

 

 Dane mogą być przekazywane również innym administratorom 

przetwarzającym je we własnym imieniu takim jak podmioty prowadzące 

działalność płatniczą - bank, pocztową, kurierską - jednakże tylko w zakresie 

niezbędnym do realizacji celu przetwarzania 

 

Okres przechowywania 

danych 

Pani/Pana  dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania do którego zostały zebrane, a po tym czasie nie dłużej niż przez 

okres przechowywania danych wskazany dla danej kategorii archiwalnej w 

„Jednolitym rzeczowym wykazie akt” stanowiącym załącznik do „Instrukcji 

kancelaryjnej Szkoły Podstawowej Nr 19 w Legnicy” zatwierdzonej przez 

Archiwum Państwowe we Wrocławiu w dniu 01.02.2013 r. 
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Prawa osoby, której     

dane dotyczą 

 Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan 

następujące prawa: 

o prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania 

kopii tych danych na zasadach określonych w art. 15 pkt 3 i 4 

RODO; 

o prawo do żądania sprostowania i uzupełnienia niekompletnych  

danych osobowych wg zasad określonych w art. 16 RODO; 

o prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do 

bycia zapomnianym") w przypadkach, o których mowa w art. 17 

RODO; 

o prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

w  przypadkach, o których mowa w art. 18 RODO; 

o prawo do przenoszenia danych w przypadkach, o których mowa 

w  art. 20 RODO; 

o prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach, 

o  których mowa w art. 21 RODO; 

o prawo cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

 W celu skorzystania z powyższych praw należy skontaktować się  

z Administratorem danych lub z Inspektorem ochrony danych.  

, 

 Ma Pani/Pan prawo  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych  

Osobowych, gdy  uzna  Pani/Pan,  iż  przetwarzanie  danych  osobowych  

Pani/Pana  dotyczących  narusza przepisy Rozporządzenia.  

Dane kontaktowe: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

                          ul. ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa 

                                    e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl 

 

Informacja                      

o wymogu podania 

danych 

 

 Podanie danych osobowych w zakresie określonym w przepisach powołanych 

w niniejszej klauzuli (Cele przetwarzania oraz podstawa prawna 

przetwarzania) jest wymogiem ustawowym lub umownym w sytuacji, gdy 

przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub 

zawarta między stronami umowa.  

 Podanie danych osobowych Administratorowi może być niezbędne do 

realizacji zadań w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej powierzonej Administratorowi, również gdy przetwarzanie jest 

niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem publicznym lub w 

celu ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą.  

 

 W sytuacji natomiast, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na 

podstawie zgody na ich przetwarzanie, podanie danych osobowych 

Administratorowi ma charakter dobrowolny.  

 

 W sytuacji obowiązku podania danych osobowych, ich nie podanie, skutkować 

będzie brakiem realizacji przedmiotowego zadania. 

Informacja                      

o zautomatyzowanym 

podejmowaniu decyzji,  

w tym profilowaniu 

 

Dane osobowe nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji, w tym profilowaniu.  
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